Buchhalter:in (m/w/d)

Vollzeit

Sie haben auch Freude am Erfolg und wollen sich einer mittelstandischen Rechtsanwaltskanzlei mit bald
50-jahriger Erfahrung anschliellen? Dann bewerben Sie sich noch heute bei uns als Buchhalter:in!

Das macht Sie aus

Interesse am Fallverlauf unserer unterschiedlichen Rechtscausen
Kaufmannische Ausbildung

Sicherer Umgang mit MS Office

Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Ein bis zwei Jahre einschlagige Berufserfahrung im Bereich Buchhaltung

Aufgabengebiet

Verwaltung samt Buchung eingehender (Fremd)Gelder in Fallakten
Uberweisungen

Laufende Buchhaltung inkl. Monatsabschluss, Statistiken und Auswertungen
Abfragen und Meldungen Uber Finanz-Online

Kontenabstimmung, Vorbereitung Jahresabschluss

Was wir bieten

Ein hochprofessionelles und auch familiares Team mit zahlreichen Benefits, wie beispielsweise
Bio-Obst von den Lebensmittelrettern; gemeinsame, wochentliche Mittagessen fur einen guten Zweck;
monatliche Massagen in unserer Kanzlei; Sportkurse/Eintritte in renommierte Fitness Clubs;
gemeinsame Ausflige; uvm

Intensive Einschulung in lhre Tatigkeiten, um uns auf Sie als Teammitglied verlassen zu kénnen und
Sie langfristig ein Teil unseres Teams bleiben

Beste Anbindungen, da wir uns im Herzen von Wien befinden (U-Bahn-Station Stephansplatz)
Gleitzeitvereinbarung und flexible Urlaubsplanung

Wir bieten bei entsprechender Qualifikation und Erfahrung ein Gehalt ab EUR 3.300,00 brutto/Monat
(zur Anwendung kommender Kollektivvertrag fur Angestellte in Rechtsanwaltskanzleien Wien). Eine
Uberzahlung ist selbstverstandlich moglich.

Kontakt

Wir freuen uns ganz besonders auf Ihre Kontaktaufnahme, gerne auch via Email bzw. telefonisch, falls Sie
Fragen zur Stellenausschreibung haben.

Machen Sie sich zudem einen eigenen Eindruck von der Kanzlei und unserem Team und besuchen Sie
unsere Homepage!

Tanja Haslinger, MA BLS Rechtsanwalte GmbH
Tel.: 01 512 14 27 Karntner Stralle 10
welcome@bls4law.com 1010 Wien




